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TAIENDUSOPPE TUNNISTUSE JA TOENDI VALJAANDMISE KORD

Vottes aluseks haridus- ja teadusministri 19. juuni 2015. a maddruse ,,Tdienduskoolituse
standard* paragrahvi 3 1dike 7 ja Tartu Ulikooli senati 27. novembri 2015. a méirusega nr 21
vastu voetud tdiendusOppe eeskirja punkti 17.4, kehtestan tdiendusdppe tunnistuse ja tdendi
viljaandmise korra (edaspidi: kord).
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Uldsitted

Korraga kehtestatakse Tartu Ulikooli (edaspidi: iilikool) tdiendusdppe tunnistuse,
tunnistuse lisa, tdendi ja nende duplikaadi vormistamise ja véljaandmise kord ning
tunnistuse, tunnistuse lisa ja tdendi vormid.

Taiendusoppe tunnistus véljastatakse isikule juhul, kui tdiendusoppe Oppekava (edaspidi:
taiendusdppeprogrammi) kéigus hinnati Opivéljundite saavutatust ja isik saavutas koik
noutud Spiviljundid.

Tunnistuse lisa on tunnistuse lahutamatu osa, mis annab tdpsemat informatsiooni labitud
tdiendusdoppeprogrammi voi tasemedppe dppeaine kohta.

TéiendusOppijana tasemedppe Oppeainete ldbimisel véljastatakse tdiendusdppijale
tdiendusOppe tunnistus ja tunnistuse lisa, vélja arvatud juhul, kui isik Opib tasemedppe
Oppeainetest ~ koosneval  tdiendusdppeprogrammil  ja  ldbib  ainult  osad
tdiendusoppeprogrammi kuuluvad tasemedppe Oppeained.

Tdend véljastatakse isikule tdiendusdppeprogrammis kirjeldatud tingimustel, kui
tdiendusoppeprogrammi kédigus ei hinnatud Opivéljundite saavutatust voi kui isik ei
saavutanud koiki tdiendusdppeprogrammi Idpetamiseks ndutud dpivéljundeid voi kui isik
Opib tasemedppe Oppeainetest koosneval tdiendusdppeprogrammil ja 1dbib ainult osad
taiendusdppeprogrammi kuuluvad tasemedppe Oppeained.

Teatis on tdiendusoppe Oppetdds osalemist tdendav dokument.

TéiendusOppe tunnistus, tunnistuse lisa, tdend ja teatis vormistatakse eesti keeles.
TaiendusOppija taotluse alusel voib lisaks eestikeelsetele dokumentidele véljastada
tunnistuse lisa ka inglise keeles. Ulikooli dppeinfosiisteemis rahvusvahelise
tdiendusoppeprogrammina méératletud tdiendusdppeprogrammi tunnistus, tunnistuse lisa,
toend ja teatis vormistatakse inglise keeles, vélja arvatud juhul, kui tdiendusdppija taotleb
dokumenti eesti keeles.

TéiendusOppe tunnistus, tunnistuse lisa, tdend voi teatis véljastatakse digitaalselt, kui
tdiendusoppeprogrammis ei ole maddratud teisiti. TdiendusOppija taotluse alusel vdib
taiendusdppe tunnistuse, tunnistuse lisa, tdendi voi teatise véljastada paberil.

[kehtetu 29.04.2022]

Digitaalsed dokumendid tdendatakse digitempliga.
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Paberil tunnistuse, tunnistuse lisa ja tdendi allkirjastavad tdiendusopet korraldava
valdkonna dppeprodekaan, instituudi, kolledzi, valdkonnavilise asutuse vdi tugiiiksuse juht
ja programmijuht ning need kinnitatakse pitseriga.

Tunnistused ja tdendid registreeritakse iilikooli tdiendusdOppe tunnistuste ja tdendite
registris. Tunnistustel on iihtne 1dbiv numeratsioon ja tdenditel on {ihtne 1dbiv numeratsioon.
Tunnistuse, tunnistuse lisa ja tdendi plangid viljastab dppeosakonna juhataja tellimiskirja
alusel tdiendusdpet korraldava valdkonna dekanaadi juhatajale, instituudi, kolledzi,
valdkonnavilise asutuse vdi tugiiiksuse juhile, kes vastutab viljastatud plankide séilitamise
ja sihipdrase kasutamise eest. Rikutud plangid hévitatakse tdiendusopet korraldavas
struktuuritiksuses. [joustub 01.01.2017]

Kui dekaan ei ole méddranud Sppeprodekaani, tdidab dekaan Sppeprodekaanile korras
pandud kohustusi ise.

Tunnistus ja tunnistuse lisa

Tunnistus vormistatakse plangil (lisa 1).
Tunnistusele kantakse jargmised andmed:

16.1. tunnistuse number;

16.2. tdiendusdppija ees- ja perekonnanimi ning isikukood voi selle puudumisel
siinniaeg;

16.3. sonad ,,Tartu Ulikool* ja iilikooli registrinumber;

16.4. tdiendusopet korraldanud struktuuritiksuse nimetus;

16.5. tdiendusdppeprogrammi voi tasemedppe dppeaine nimetus;

16.6. tdiendusoppeprogrammi kood voi tasemedppe Oppeaine ainekood;

16.7. Oppetdd ajavahemik;

16.8. tdiendusoppeprogrammi kogumaht akadeemilistes tundides ja ainepunktides voi
tasemedppe Oppeaine maht ainepunktides;

16.9. vajaduse korral viide finantseerijale voi koostodpartnerile;

16.10. majandustegevusteate ja vajadusel tegevusloa registreerimisnumber Eesti
Hariduse Infosiisteemis;

16.11. tunnistuse véiljaandmise koht ja kuupiev.

Tunnistuse lisa vormistatakse plangil (lisa 2).
Tunnistuse lisale kantakse jargmised andmed:

18.1. tdiendusOppija ees- ja perekonnanimi ning isikukood voi selle puudumisel
slinniaeg;

18.2. tdiendusOppeprogrammi vOi tasemedppe Oppeaine nimetus (eesti ja inglise
keeles);

18.3. tdiendusoppeprogrammi kood voi tasemedppe Oppeaine ainekood;

18.4. tdiendusOppeprogrammi vdi tasemedppe Oppeaine Opiviljundid;

18.5. tdiendusoppeprogrammi kogumaht akadeemilistes tundides ja ainepunktides voi
tasemedppe Oppeaine maht ainepunktides;

18.6. tdiendusoppeprogrammi sisu moodustavate teemade loetelu ning nende maht

akadeemilistes tundides ja vOimalusel ainepunktides voi tdiendusdppeprogrammi
moodustavate tasemedppe Oppeainete loetelu ja ainekoodid ning nende maht

ainepunktides;

18.7. opivdljundite saavutatuse hindamise tulemus ja tdiendusOppeprogrammide
puhul ka dpivéljundite saavutatuse hindamise viis;

18.8. oppejou voi dppejoudude nimed;

18.9. viide kutsestandardile ja selle kutsetasemele voi dppekavale, milles sisalduva

kompetentsi omandamine oli tdiendusOppe eesmaérk;
18.10. tunnistuse number.
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Toend vormistatakse plangil (lisa 2).

Tdendile kantakse jargmised andmed:

20.1. toendi number;

20.2. tdiendusOppija ees- ja perekonnanimi ning isikukood voi slinniaeg;

20.3. sonad ,, Tartu Ulikool* ja iilikooli registrinumber;

20.4. taiendusdpet korraldanud struktuuritiksuse nimetus;

20.5. tdiendusOppeprogrammi nimetus eesti keeles;

20.6. tdiendusOppeprogrammi kood;

20.7. Oppetoo toimumise ajavahemik;

20.8. tdiendusdppeprogrammi kogumaht akadeemilistes tundides ja ainepunktides;
20.9. tdiendusoppeprogrammi sisu moodustavate teemade loetelu ning nende maht

akadeemilistes tundides ja vOimalusel ainepunktides voi tdiendusdppeprogrammi
moodustavate ja tdiendusdppija ladbitud tasemedppe Oppeainete loetelu ja ainekoodid
ning nende maht ainepunktides;

20.10. tasemedppe Oppeainetest koosnevate tdiendusOppeprogrammide puhul
taiendusdppija ldbitud tasemedppe Oppeainete Opiviljundite saavutatuse hindamise
tulemus;

20.11. dppejou voi dppejoudude nimed;

20.12. viide kutsestandardile ja selle kutsetasemele voi Oppekavale, milles sisalduva
kompetentsi omandamine oli tdiendusdppe eesmérk;

20.13. majandustegevusteate ja vajadusel tegevusloa registreerimisnumber Eesti
Hariduse Infosiisteemis;

20.14. vajaduse korral viide finantseerijale voi koostodpartnerile;

20.15. toendi véljaandmise koht ja kuupéev.

Tunnistuse voi toendi duplikaat

Isikul, kellele on digitaalselt viljastatud tdiendusdppe tunnistus voi toend, on digus taotleda
digitaalse dokumendi uuesti véljastamist.

Isik, kellele on kas digitaalselt vdi paberil vélja antud iilikooli tdiendusdppe tunnistus,
tunnistuse lisa vdi tdend, saab taotleda duplikaadi viljaandmist kas digitaalselt voi paberil.

. Duplikaadi taotleja esitab iilikoolile taotluse duplikaadi vdljaandmiseks.
24,
25.

Duplikaadi viljastab dppeosakond. [joustub 01.01.2017]

Duplikaat vormistatakse duplikaadi véljaandmise ajal kehtival tunnistuse, tunnistuse lisa
vai tdendi plangil. Plangi paremasse {ilanurka triikitakse sona ,,DUPLIKAAT” ja selle alla
duplikaadi véljaandmise kuupdev. Duplikaadi allkirjastab dppeosakonna juhataja, paberil
duplikaat kinnitatakse ka pitseriga. [joustub 01.01.2017]

Plangile kantakse algdokumendi tekst ja vdljaandmise kuupéev.

Duplikaat registreeritakse tilikooli tdiendusdppe tunnistuste ja tdendite registris mérkega
»duplikaat”.

Isik saab taotleda digitaalse dokumendi uuesti vdljastamist voi duplikaati ajani, mil iilikool
sdilitab algdokumenti.

V. Teatis

29.

Teatise tdiendusdppes osalemise kohta annab tdiendusdpet korraldanud struktuuriiiksus
tdiendusoppija taotluse alusel.



30. Teatis vormistatakse struktuuriiiksuse kirjaplangile ja selles esitatakse adressaat,
tdiendusdppija ees- ja perekonnanimi ja isikukood voi siinniaeg, tdiendusdppeprogrammi
v0i Oppeaine nimetus ning Oppetdd toimumise koht ja ajavahemik.

VI. Rakendusséatted

31. Tunnistan kehtetuks Tartu Ulikooli rektori 22. detsembri 2010. a kiskkirjaga nr 25, 27.
novembri 2014. a késkkirjaga nr 39 ja 7. detsembri 2015. a kdskkirjaga nr 63 muudetud
Tartu Ulikooli rektori 29. juuni 2009. a kiiskkirja nr 15 , Tiiendusdppe tunnistuse,
tunnistuse lisa ja tdendi véljaandmise kord”.

32. Késkkiri joustub 21. mail 2016.
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tus



Lisa 2 Tunnistuse lisa ja tdendi ndidis



